PATVIRTINTA
Viedosios jstaigos ,, Vaiko uzZuoveja“ direktoriaus
2024 m. liepos 1 d. isakymu Nr, V- 132

LESU, SKIRIAMU VIFS0SIOS ISTAIGOS ,,VAIKO UZUOVEJA“ SEIMINIUOSE
NAMUOSE GLOBOJAMY (RUPINAMU) VAIKY MAITINIMUI BEI
SAVARANKISKUMUI UGDYTI IR INDIVIDUALIEMS POREIKIAMS TENKINTI,
ISLAIDY APSKAITOS IR KONTROLES TVARKOS APRASAS

. BENDROSIOS NUOSTATOS

I Lésy, skiriamy vicgosios Istaigos . Vaiko uZuovéja® sciminiuose namuose globojamy
(ripinamy) vaiky maitinimui bej savarankiskumui ugdyti ir individualiems poreikiams tenkint
islaidy apskaitos ir kontrolés tvarkos aprasus (toliau — Tvarkos apragas ) hustato viesosios jstaigos
»Vaiko uZuovéja™ (toliau — Istaiga) deiminiuose namuose globojamy (riipinamy) vaiky (toliay -
vaikas) maitinimui bej savarankiSkumui ugdyti ir individualiems porcikiams tenkinti, planavimo,
prekiy ir paslaugy Isigijimo, islaidy apskaity ir kontrole, atskatlomybe, uz mokéjimo korteliy (wliau
— Kortel¢s) tinkamg naudojima.

2. Atsakingas uz Seiminiy namy prekiy ir paslaugy jsigijimg darbuotojas - [staigos direktoriaus
1sakymu paskirti Seiminiy namy darbuotojai, kurie atlicka pirkimo iniciatoriaus funkeijas,

3. Prekés — drabuziai, avalyné, asmens higienos priemonés, maisto produktai, mokymosi
priemonés, bilietai. dovanos, namy apyvokos daiktai ir kt,

4. Paslaugos — kirpimo, mokymosi, sporto, laisvalaikio, uzimtumao, apgyvendinimo, kelioniy
ir kt.

3. Kortelés — tai mokejimo debeto kortelés, kurios yra atsiskaitomoji negrynaisiais pinigais
priemong, i$duota banko Istaigos darbuotojui ir Istaigos direktoriaus Jsakymu priskirta atsukingiems
uZ Seiminiy namy prekiy ir paslaugy jsigijimg Sciminiy namy darbuotojams.

6. Korteliy naudotojui — Istaigos direktoriaus jsakymu paskirti Seiminiy namy darbuotojai,
naudodami korteles, atlieka mokejimo operacijas atsiskaityti uz prekes ir paslaugas reikalingas
Seiminiy namy poreikiams. Sciminiq namy darbuotojams $ios korteles i3duodamos pasiradytinaj
perdavimo-priémimo Zurnale (1 priedas) ir saugomos Seiminiy namy patalpose esanéiame seile,

7. |staiga turi:

7.1. Kortele - banko sgskaitos Nr, LTO87044060008281717_j kurig pervedamos Seiminiy
namy l¢3os, skirtos vaiky maisto prekiy pirkimui pagal direktoriaus patvirtinty Ziniarastj (2 priedas);

7.2. Kortelg- banko sgskaitos Nr. LT787044060008281718 j kurig pervedamos Seiminiy namy
léSos. skirtos savarankig&kumui ugdyti ir individualiems poreikiams tenkinti (3 priedas).

8. Prekiy ir paslaugy isigijimas organizuojamas [staigoje nustatyta pirkimy tvarka, ciga aptarta
Siame uprase. Su §iuo apragn pasiraSytinai supaZindinami v yriausiasis socialinis darbuotajas, eiminiy
namy socialiniai darbuotojai, Seiminiy namy individualios priezidiros darbuotojai ir [staigos apskaita
tvarkantis asmuo. :

[1. GLOBOS NAMU TIKSLAI NUSTATANT TVARKA

9. Uztikrinti globojamam (ripinamam) ir laikinai apgyvendintam [staigos Seiminiy namy
vaikui geresnes sglygas rengtis savarankigkam gyvenimui ir vélesnei jo integracijai j visuomeng.

10. Formuoti vaiko asmenybe bei jo savarankikuma.

11. Ugdyti vaiko finansinj raftingumg, gebéjimus planuoti savo iSlaidas, tinkamai naudoti
[€3as asmeninems reikmeéms.

12. Siekiama uztikrinti tikslingg le3y panaudojimg, nustatyti darbuotojy atsakomybe,
reglamentuojant korteliy naudojimo procesa.



I LESU PANAUDOJIMO TVARK A

13. Vaiko batiniausiais poreikiais laikoma:

13.1. robai ir avalyneg;

13.2. higicnos priemoneés:

13.3. Zaislai, uZimtumo, lavinimo pricmones:

13.4. mokyklinés prekeés (uniforma, sportiné apranga ir avalyné, kupring, sgsiuviniai, pratyby
sgsiuviniai ir kiti mokykliniaj reikmenys); i

13.5. neformaliojo ugdymo paslaugos ( muzikos, sporto, dailés mokykla, mokestis uz darzelj.
jvairas bareliai ir k1, ugdymo jstaiga ir kt.);

1.6. neformaliam ugdymui skirtos priemoneés:

13.7. sociokultdriniai renginiai (kino, teatro, koncerty bilietai, ekskursijos, stovyklos, 13vvkos
irkt.);

13.8. sveikatos stiprinimas ir Zalingy jproéiy prevencija (masazai, jvairios terapijos,
specialisty konsultacijos, danty korekcija, kompensaciné technika, papildai, ir kitos sveikatinimo
paslaugos ir ki.):

13.9. kompiuteris mokymuisi;

13.10. kitos vaikui reikalingos prekes ir paslaugos.

14. Vaiko batiniausiais poreikiais nelaikoma:

14.1. garso ir vaizdo Aparatira (jvairios garso kolonéles, kompiuteriniai Zaidimai. atminties
korteles, namy Kino sistema, magnetola, telcfonas ir kt.).

I5. Butiniausias poreikiais nelaikomy daikty isigyti galima tik visigkai patenkinus vaiko
batiniausius poreikius ir csant sutaupytoms légoms.

16. Planuojamas iSlaidy planas aptariamas individualiai su kiekvienu vaiky ir fiksuojamas
(apraso 3 priedas) kurio pagrindu organizuojamas apsipirkimas,

I7. Planuodami iglaidas, darbuotojai su vaikais privalo laikytis ekonomigkumo principo,
naudotis esanéiomis akeijomis, i3pardavimais, kitomis lesas taupanéiomis galimybémis,

I8, Seiminiq namy darbuotojai yra atsakingi uz prekiy ir paslaugy jsigijima, privalo Isitikinti,
kad perkamos prekés ir paslaugos bity kokybigkos.

19. Kiekvieno vaiko ilaidos liksuojamos laisvos formos lentelése. Lenteliy formas pasirengia
Seiminiy namy darbuotojai.

25 Sciminiq hamy darbuotojas kartu su vaiky vyksta | prekybos vietg ir jsigyja reikalingas
prekes, paslaugas. Atsiskaitydami su kortele, korteliy naudotojai turi gauti Cekj ir sgskaita - faktiry.
Isigijus maisto produktus. kitas prekes bei paslaugas sgskaitose - fuktiirose pasitaso jas jsigijes
Seiminiy namy darbuotojas,

10. Ivykus Gkinei operacijai:

10.1. panaudojus kortelg - banko sgskaitos Nr. LT087044060008281717 I kurig pervedamos
Seiminiy namy légos, skirtos vaiky maisto prekiy pirkimui, Seiminiy namy darbuotojai tg pacia arba
sekanciy dicng pristato iglaidas patvirtinan¢ius dokumentus apskaitg tvarkan¢iam asmeniuj.

10.2. panaudojus kortele - banko saskaitos Nr. LT087044060008281718 I kurig pervedamos
Seiminiy namy lé3os, skirtos vaiko savarankiSkumui ugdyti ir individualiems poreikiams tenkinti,
Seiminiy namy darbuotojai tg pacig arba sckanéia dieng pristato iglaidas patvirtinan¢ius dokumentus
apskaitg tvarkandiam asmeniui.

[1. Pinigy mokéjimg pagrindZiantys dokumentai privalo turéti teisés aktuose nustatvtus
rekvizitus;

I'1.1. dokumento pavadinima,

11.2. @kio subjekto, suragiusio apskaitos dokumentg, pavadinimas, kodas, data;

11.3. dkines operacijos turinys;

1.4, dkinés operacijos rezultatas pinigine ir kiekybine igraigky. Jeigu Gkinés operacijos
rezultatas nurodomas kiekybine i8raiska, turi bay nurodomi mato vienetai;



L1.5. asmens, kuris turi teise suraSyti ir pasirasyti dokumentus, vardas, pavardé, paragas,
pareigos.
12. Faktinés sanaudos per menesj negali virsyti skirty lédy.

IV. AVANSO ISMOKEJIMAS

13. Seimini y namy darbuotojas teikia prasyma skirti lé3y prekéms Isigyti (aprago 4 priedas).

14. [staigos apskaity tvarkantis asmuo, patikrings duomenis, vadovaudamasis patvirtintomis
normomis ir pateiktais $eiminivose namuose gyvenaniy vaiky duomenimis, apskaidiuoja reikalingg
lé3y sumg ir avansu perveda prekéms ir paslaugoms jsigvti skirtas légas 1 Istaigos atidarytas korteles,

I5. Pervestos lésos naudojamos batiniausiems vaiko (-y) poreikiams tenkinti.

16. I.é3y likutis ménesio pabaigoje perkeliamas kitg ménes;.

17. UZ teisingg lésy apskaiciavima atsakingas [staigos apskaitg tvarkantis asmuo, o pervesty
lesy panaudojima atsakingi direktoriaus isakymu paskirti Seiminiy namy darbuotojai.

V. ATSISKAITYMAS IR LESU PANAUDOJIMO KONTROLE

18. Atsakingi Seiminiy namy darbuotojai uz pervesty avansg atsiskaito nustatytos formos
avanso apyskaita (aprago 5 priedas) paskuting einamojo ménesio diena.

19. Priskirti atsakingi Seiminiy namy darbuotojai, atsiskaitantis avanso apyskaitoje nurodo
Savo pareigas, vardg. pavarde, avanso apyskaitos numerj, Avanso apyskaitoje turi biiti nurodyta data,
kada patirtos islaidos ir avanso apyskaitos uzpildymo data. Nurodomas ankstesnio avanso likutis
(Jeigu toks yra). gautas avansas (jeigu per tg patj laikotarpj avansas jam buvo mokamas ne vieng kartg,
atskiroje eilutéje nurodoma suma ir gavimo data), igleista pinigy suma ir avanso likutis. Antroje
avanso apyskaitos dalyje suragomi i8laidas patvirtinantys dokumentai. Nurodyta i$leisty pinigy suma
turi biiti nurodyti zodziais, bej pridedamy priedy skaigius.

20. Istaigos apskaita tvarkantis asmuo tikrina avanso apyskaita, rades neatitikimy, graZina ja
tikslinti avansg pateikusiam atsakingam Seiminiy namy darbuotojui.

21. Tinkamai uzpildytg avanso apyskaita [staigos apskaita tvarkantis asmuo pasirado ir teikia
tvirtinti [staigos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui.

22. Atsakingo Seiminiy namy darbuotojo patirtos islaidos negali bati didesnés uz i3duotg
avansg.

23. Atsakingas Seiminiy namy darbuotojas atsako uz:

23.1. tinkamg Korteles naudojimg ir saugojima;

23.2. avansinés apskaitos ir iglaidas pateisinanéiy dokumenty pateikima nustatytais terminais,

24. Prekeés ir paslaugos Istaigos apskaily tvarkandio asmens buhalteringje apskaitoje
registruojamos [staigos nustatyta tvarka.

VI BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Uz apraso igyvendinima atsakingi asmenys:

25.1. uz prekiy, paslaugy planavimg ir Isigijus racionaly naudojimg — atsakingi Seiminiy namy
darbuotojai;

25.2. uz lédy panaudojimo kontrole, islaidy normatyvus ir limitus — atsakingas [staigos
apskaita tvarkantis asmuo;

25.3. uz prekiy ir paslaugy jsigijimo kontrolg — [staigos vyr. socialinis darbuotojas;

25.4. uz tvarkos vykdymo kontrolg — Istaigos direktorius.

26. Atsakingi asmenys uz %o tvarkos apraso pazeidimus gali biti baudgiami Lietuvos
Respublikos teises akty nustatyta tvarka,

27. Siame aprasc neaptarti, bet praktikoje iskylantys apskaitos klausimai sprendziami
vadovaujantis Viesojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atsiskaitomybés standartais ir kitais apskaitos
tvarkyma reglamentuojandiais teisés aktais.



28. Tvarka gali

buti tobulinama, pildoma, kei¢iama pagal poreikj ir norminiy dokumenty
pakeitimus.

29. Atsakingi darbuotojai su iuo Tvarkos a

prasu supaZindinami pasiragytinai ir privalo laikytis
Joje nustatyty ipareigojimy.
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Istaidy, skiriamy viesosios Istaigos ., Vaiko uzuovéja®
ciminiuose namuose globojamy (riipinamy)

vaiky maitinimui bei savarankiskumui ugdyii ir

individualiems poreikiaros tenkinti islaidy apskaitws ir kontrolés
tvarkos apraso 2 priedas

TVIRTINU

(parcigos, vardas, pavarue)

(parafas)

VIESOSIOS [STAIGOS ,,VAIKO UZUOVEJA«
QEIMINIUOSE NAMUOSE GLOBOJAMIEMS (RGPINAMIEMS) VAIKAMS
MAITINIMNUI ISMOKAMU LESU ZINIARASTIS Nr. L
Maitinimui i§mokamos lésos uz laikotarpj

Nuo 20 _iki20

r‘liir' \"—ardgl’ard—é Tﬁata_— D—ata_ F)a!a Data | Data Data | Data

I e S e 1

- T S SR N | S

Panaudota suma Seimynai : Eur,
ISmokama suma: Eur.

Ziniaraéti sudaré:

(pareigos, vardas, pavarde, parasas, data)



GLOBOJAMAM (RUPINAMAM) VATKUT REIKALINGU PREK]

Istaidy, skiriamy viefosios jstaigos |, Vaiko uZuovéju
feiminivose namuose globojamy  (rapinamy) vaiky
maitinimui bei savarankiskumui ugaytiir individualioms
poreikiams tenkinti iflaidy apskaitos ir kontrolés varkos
apraio

3 priedas

U, PASLAUGU
POREIKIS
20 =mm meén. d,

Poreikis
(¥t ir preliminari kaina) '

..................................................................................................

(vardas, pavardeé, paradas)



18laidy, skiriamy  vicgosios istaigos | Vaiko uZuoveja
Seiminivose  namuose globojamy (ripinamy)  vaiky
savarankiskumui ugdyti ir individualiems poreikiams tenkint
i8laidy apskaitos ir kontrolés tvarkos aprago

4 priedas

Viesosios jstaigos .. Vaiko uzuoveéja*
Direktoriui

o PRASYMAS
DEL LESU SKYRIMO GLOBOJAMAM (RUPINAMAM) VAIKUI REIKALINGI)

PREKIU, PASLAUGU BUTINIAUSIEMS PORETKIAMS TENKINTI

20...m. meén. d.

" Ril. | _(m)b_otini_o (,Epi—ntingvardas. ﬁardé) X Lésos, Eurai |

e e e | e

Pinigy suma AR s

Pragymg pateikes Seiminiy namy socialinis ddl‘bll()tO]db
(vardas, pavarde, parasas)

Patikrino: vyriausiasis socialinis Sl LT ——————————

Suderinta: Jstaigos apskaitg tvarkantis asmuo

.......................................................................................



ISlaidy, skiriamy vicgosios istaigos | Vaiko uZuovéjn™
Seiminivose  namuose globojamy (rdpinamy)  vaiky
savarankidkumui ugdyti ir individualiems porcikiams tenkinti
i$laidy apskaitos ir kontrolés varkos apraso

6 priedas
LESU PANAUDOJIMO ATASKAITA uz 20..m........., B meén.
20eamigns e ekt mén....d,

Globojamy (ripinamy) vaiky vardai, A 4

~ Skirty lesy
dydis Eurais Pirkimo data ' Suma paslaugos per ménesj | Eurais ‘
Lzt okl —— T8 | __oSuma ‘ ' =

|
— b =

Panaudotos lé§—_os_ Nupirkti daiktaiar | Nepanaudota suma |

PRIDEDAMA: Mokéjimo dokumenty kopijos

Sciminiq namy socialinis darbuotojas

................................................................................................

Duomenys atitinka
[staigos apskaitg tvarkantis asmuo

........................................................................

(parasas, vardas, pavardé)

...................



VieSoji staiga ,,Vaiko uiuovéja", 155324419

ISlaidy, skiriamy viesosios istaigos , Vaiko uZuoveéja”
Seiminiuose namuose globojamy ( ripinamy)

vaiky savarankigkumui ugdyti ir individualiems poreikiams
tenkinti islaidy apskaitos ir kontrolés tvarkos aprado

S priedas

Pareigos

{mones pavadinimas, kodas)

Vardas, pavarde

Pavedimo Nr.

o Saskaita Suma (Eur
AVANSO APYSKAITA i mén. a| % ’
Avanso paskirtis Debetas
Likutis — ankstesnio avanso
Antislaidziat () Suma Apyskaita patikrinta
Patvirtinti
Gaut {i§ ko):
Eur
l. Bankas
Apskaitg tvark
2, — ™ __  _mén__ d
3: Tvirtinu apyskaitos suma:
15 viso gauta Kreditas
13leista i
Likutis
Antislaidziai Imonés vadovas: Buhalteris:
Priedas dokumenty m. mén. d.
Dokumenty sqrasas:
Data Dok. Kam, uz kg ir pagal kokj dokumentg i¥mokéta Suma (Eur) Debetas
eil. Nr. sask, kort.

Atskaitingo asmens paradas

I3 viso




